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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات  .أ
 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة 

 

 
تقديم المستندات المحددة والمطلوبة فى كراسةة الشةروط والمواصةفات يتعين مراعاة الالتزام ب

أو عةن طريةق   Furas.momra.gov.saالكترونياً , وذلك عةن طريةق الموقةلا الالكترونةي 
تطبيق الاجهزة الذكية" فرص " , بأستثناء أصل خطاب الضمان البنكي فيقدم الاصل في ظرف 

يكتةب علية  اسةم المسةتثمر وعنوانة  وأرقةام من المستثمر او من يفوضة  و  –مختوم ومغلق  
هواتف  ورقم الفاكس في الموعد والمكان المعلن عن  لفتح المظةاريف مةلا ارفةاو صةورة مةن 

 الضمان البنكي في الموقلا الالكتروني المشار الي  .
 

 هل مختوم؟  هل مرفق؟  المستند  م
   نموذج العطاء 1

2 
ــى ا ــالتوقيع عل ــام ب ــق اإذا ق ــمي موث ــل رس ــاء توكي لعط

 (المستثمرومرفقاته شخص غير 
 

 

3 
إثبات أن المسئول عن الشركة أو وكيلها الذي وقع على  

 العطاء لديه الصلاحية للتوقيع افي حالة الشركات ( 
 

 

4 
ا للشـركات صورة سارية المفعول من السـجل التجـاري

 والمؤسسات(
 

 

   ا إذا كان المتقدم فردا(صورة الهوية الشخصية 5

7 
مان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربـي خطاب ض
 السعودي

 
 

   وملحقاتها مواصفات الكراسة الشروط و 8
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 لمفردات الواردة بكراسةاتعريف  . ب
 ات ةةالشروط والمواصف

 
 

 بالموقع المحدد. وتشغيلهإقامته من المستثمر المراد  الكشك وه المشةةروع:

 لإقامة كشك. اهو أرض تـحدد ا أو البلدية موقعه  العقار:

    المستثمر:
 .أو فرد متقدم لاستئجار موقع لإقامة وتشغيل كشكمؤسسة هو شركة أو 

يقصد به الجهة التى تقدم عرضاً لدخول المزايدة سـواء كانـت شـركة أو  مقدم العطاء:  
 مؤسسة أو فرد 

 المنافسة:
 

تأخـذ شـكل مزايـدة بهـدف  المسـتثمرينهي طريقـة لإثـارة التنـافس بـين 
ــا الح ــى ســعرا ويتبعه ــى أعل ــةصــول عل ــارات  ا/البلدي ــأجير العق ــد ت عن

 والأنشطة

 كراسة الشروط والمواصفات  الكراسة:

المنافسة  
 الالكترونية  

 

عن طريق الموقلا الالكتروني   تقديم المستثمرين عطاءاتهم في المنافسة
Furas.momra.gov.sa    "أو عن طريق تطبيق الاجهزة الذكية

 فرص "  
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 الجدول الزمني المتوقلا لإجراء المزايدة .ج
 السنة الأولي  حتى إيجار

 

 التاريخ كيفية تحديد التةةةةةةاريخ البيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةان 

 التاريخ الذي تم فيه النشر  تاريخ الإعلان 
حسب الإعلان  
 بمنصة فرص 

 كما هو محدد في الإعلان  آخر ميعاد لتقديم العطاءات 
علان  حسب الإ 

 بمنصة فرص 

 كما هو محدد في الإعلان  موعد فتح المظاريف 
حسب الإعلان  
 بمنصة فرص 

  تحدده / البلدية  إعلان نتيجة المزايدة 

  تحدده / البلدية  موعد الإخطار بالترسية 

تاريخ توقيع العقد لمن ترسو  
 عليه المزايدة 

البلديـة خلال خمسة عشر يومـاً مـن تـاريخ إشـعار 
ــه للمســتثمر بمرا ــم يراجــع يرســل ل ــمن ل جعتهــاا ف

إشعار نهائيا ويعطي مهلـة إضـافية خمسـة عشـر 
 ً  . يوما

 

  خلال شهر من توقيع العقد  تاريخ تسليم العقار 

 بداية سريان مدة العقد 

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر تسليم موقع 
ا وإذا لم يتم توقيـع المسـتثمر والمستثمرالبلدية  من  
ــ ــليم الع ىعل ــر تس ــاً محض ــعاره خطي ــتم إش ــار ي ق

 وتحسب بداية سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

 موعد سداد أجرة
 ى السنة الأول

 ــعند توقيع العق   دــــــــــــ
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 ة ممقةةةد .1
 

 
المنافسة    سلطانة  /    بلدية  ترغب   طريق  عن  المستثمرين  على  عامة  مزايدة  طرح  في 

وفق التفاصيل المبينة في كراسة  غذائي كشك الالكترونية لتأجير موقلا مخصص لإقامة وتشغيل 

المرفق والمواصفات  الإحاطة    اةالشروط  المستثمرين  على  يجب  التي  المعلومات  توضح  والتي 

 بها , ومراعاتها عند تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة . 

البلدية  ال  /وتهيب  للكراسبالمستثمرين  والدقيقة  المتأنية  الاشتراطات    ةقراءة  على  للتعرف 

ا بما يمكنه من تقديم عطاء  والمواصفات الفنية ا والجوانب القانونية للعقد ا والتزامات المستثمر  

 . بلدية أهدافهاللمدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتاحة ا ويحقق / 

لبلدية بالرد على أية استفسارات أو استيضاحات من المستثمرين الراغبين في دخول  اوترحب /  

 بمحدى الطرق التالية: المزايدة ا ويمكن تقديم الاستفسارات أو الاستيضاحات 

 وتقديم الاستفسار مكتوبا:بالبلدية     المذكورة أدناها لتوجه إلى الإدارة  .1

 

 بلدية سلطانة 
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 وصف العقــار  .2
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 ارةة وصف العق .2
 

 كشك غذائي  وصيانة انشاء وتشغيل   نوع النشاط 
 كشك غذائي   .1 مكونات النشاط 

 لتقديم الوجبات الخفيفة والمشروبات الباردة والساخنة  
   سلطانة /  الحي   سلطانةالمدينة   موقـع العقـــار 

 امام بلدية سلطانة    العام   الشارع
  

 حــدود الـعقار
 

 متر   4   رصيف لطريق العام شمال: 
 متر   4   رصيف للطريق العام  جنوب : 
 متر   5   الطريق العام  شرق : 
 متر   5   طريق أسفلت خاص بالكشك غرب : 

 كشك نوع العقار
 متر مربع   20 مساحة الأرض 
  حسب أشتراطات الرخص الفنية   مساحة المباني 

 شتراطات الرخص الفنية حسب أ  عدد الأدوار 
  نوع البناء 

 

 : الخدمات بالعقار
 

 
 
 
 

 

 بيانات أخرى 
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 والتقديم زايدةمال ولخات دتراطشا .3

 
 المزايدة: من يحق ل  دخول 3/1

 الممنـوعين مـنهـذه المزايـدة. مـا عـدا  يالتقـدم فـ  مستثمرين السعوديينفراد والللأيحق  
 البلديـةأو      ويحـق    مـدة المنـع مـن التعامـل.  يحتى تنتهـ  يالتعامل نظاماً أو بحكم قضائ

 عـنا أو كـانوا ممـن يتـأخرون فـي سـداد الأجـرة متأخرة  مستحقات عليهم    استبعاد الذين
  .بعد رفعها لوزير الشئون البلدية والقروية والموافقة على استبعاده موعدها

 مكان تقديم العطاءات : 3/2
 /باسـم    اتمهـبخوالمختومـة    البلديـة  /تقُدم العطاءات على النماذج الأصلية المسـتلمة مـن  

 يف  ....................................  لإدارةوبحيث يتم تسليمها باليد  .  سعادة رئيس بلدية
ا والحصول على إيصـال يثبـت فيـه تـاريخ وسـاعة التقـديما كمـا يمكـن إرسـاله البلدية  /

  :التاليعلى العنوان بالبريد المسجل 
   ...........................  بلدية    /

   ...........................  مدينـــــــة 

 ...........................  ص. ب 
الرمز 

 البريدي 
 ........................... 

 تقديم العطاءات: موعد 3/1
يقبةل أ  عطةاء  فرص ولنالموعد المحدد بمنصة في   يجب أن تقدم العطاءات 3/2

 ددة أعلاه.محاللغير الجهة  وعد، أو يسلمالم بعد هذايرد 
 المظاريف:عد فتح وم 
اليةةوم  حسةةبصةةباحا  ةالعاشةةر السةةاعةالموعةةد المحةةدد لفةةتح المظةةاريف هةةو  3/3

 الاعلان بمنصة فرص والتاريخ الموضح في
 :تقديم العطاء 3/4

استيفاء نموذج العطاء المرفق بالدقة اللازمةا وذلك طباعة أو   المستثمرعلى   3/6/1
شـروط ردة بكراسـة اله البنـود الـوابـ  ضـىالتام بما تقا والالتزام  كتابة بالمداد 

 ا.والمواصفات وملحقاته
نفسـها أو   المستثمريجب ترقيم صفحات العطاء ومرفقاته والتوقيع عليها من   3/6/2

وإذا قدم العطاء من شخص   تمه.ا بخهالشخص المفوض من قبلها وكذلك ختم
أو  اة مجمـع تجـاريالمن الغرفة  امفوض يجب إرفاق أصل التفويض مصدق

 ة.بوكالة شرعيمصحوبا 
دم العطةةاءات عةةن طريةةق المنافسةةة اللالكترونيةةة ويةةتم ارفةةاو كةةل المسةةتندات قةةت

 ً ويجب علةى المسةتثمر تقةديم   المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات الكترونيا
نسخ  مطبوع  من  العطاء وكراسة الشروط والمواصةفات والضةمان البنكةي فةي 

   قديم العطاءي اخر يوم لتظرف مختوم ف
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  هو الكترونيا ولا يعتد يغيره في تقديم العطاءعلما بان الاصل 
في حال تعذر تقديم العطاء عن طريق المنافسةة اللالكترونيةة لاسةباب فنيةة  3/6/3

يقدم العطاء في يوم وموعد ومكان فتح المظاريف المعلن عن  داخةل ظةرف 
سةةة واسةةم ج اسةةم المنافمختةةوم بالشةةملا الاحمةةر ويكتةةب عليةة  مةةن الخةةار

م الفةاكس مةلا تقةديم مةا يتبةت سةداد ام هواتف  ورقوعنوان  وارق  مرتثالمس
 قيمة الكراسة . 

 
 الأسعار: كتابة 3/5

 عند إعداد عطائه أن يراعى ما يلى : المستثمريجب على 
أن يقدم السـعر بالعطـاء وفقـاً لمتطلبـات كراسـة الشـروط والمواصـفاتا ولا  3/7/1

أى بنـد القيام بشـطب  أوا ى تحفظ عليهاا أو إبداء أيجوز له إجراء أى تعديل
 د المزايدة أو مواصفاتهاا ويستبعد العرض المخالف لذلك.من بنو

 .يالسعود  بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة احروفاً(  يتدون الأسعار ف 3/7/2
الكشطا أو المحوا أو الطمسا وأى تصحيح أو تعديل فـى   للمستثمرلا يجوز   3/7/3

قيـع لأرقـاما والتوواف  جديـد بـالحرو  اد كتابته مـنعرض السعر يجب أن تع
 ه.عليه وختم

 العطاء:مدة سريان  3/6

يومةةاً مةةن التةةاريخ المحةةدد لفةةتح المظةةاريف، يومةةاتً تسةةعون 90مةةدة سةةريان العطةةاء  

طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضرورة ذلك، ويبقى   يلبلدية الحق فا  /للأمانةو
ريان ى نهاية مدة سحتو وقت تقديم ، لرجوع في  منالعطاء نافذ المفعول وغير جائز ا

 العطاء.
 :الضمان 3/7

إيجةار سةنة % مةن قيمةة    25  يجب أن يقُدم ملا العطاء ضمان يعةادل قيمةة 3/9/1
البنةك المركةز  واحدة، ويقدم فى شكل خطاب ضمان مةن بنةك معتمةد لةد  

السعود ، وأن يكون غير مشروط، وغير قابةل لللغةاء، وأن يكةون واجةب 
و حكةم ة إلةى إنةذار أيةة، دون الحاجةلدلبالأمانة أو اأول طلب من   الدفلا عند
 يةوم 90كما يجب أن يكون خطاب الضمان سارياً لمدة لا تقةل عةن قضائي،  
 ، وقابلاً للتمديد عند الحاجة.فتح المظاريفمن تاريخ 

 
أو تكون قيمة الضةمان   الضمان،يستبعد كل عطاء لا يرفق ب  أصل خطاب    3/9/2

الضةمان  يكون خطابأو  السنو ،الايجار % من قيمة  25أقل من قيمة    ب 
، ولةةيس للمسةتثمر الحةق فةي الاعتةرا  علةةى المسةتثمربغيةر اسةم  مقةدما

 الاستبعاد.
 موعد الإفراج عن الضمان: 3/8

لأصـحاب   د المزايـدةا ويـرفور البت في    مقبولةيرد الضمان لأصحاب العطاءات غير ال
 .صدور قرار الترسيةبعد  العطاءات المقبولة

 عطاء:مستندات ال 3/9
 ذكره:فاق المستندات التالية وبالترتيب الوارد اء وإراستيف المستثمر يجب على
ا أو ممن يفوضـه لـذلكا ومختومـاً المستثمرنموذج العطاء والتوقيع عليه من  3/11/1

 تاريخ التوقيع. إثبات ا مع بختمه
إذا قـام وذلـك  ا  ا أو وكالـة شـرعيةةتجاريـالغرفـة  مـن    اموثقـ  يتوكيل رسـم 3/11/2

 العطاء.ير مقدم ه شخص غومرفقاتلعطاء لتوقيع على ابا
شركة يجب إرفاق ما يثبـت أن المسـئول عـن الشـركة أو   المستثمروإذا كان  

وكيلها الذى وقع علـى العطـاء ومرفقاتـه لديـه الصـلاحية للتوقيـع نيابـة عـن 
 الشركة.

  .فقط للمؤسسات والشركات  تجاريالصورة سارية المفعول من السجل  3/11/3
 غير سعودي.كان المستثمر  اذ ار الأجنبي إرخصة الاستثمصورة من  3/11/4
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ي اوطبقا للشـروط السعود   البنك المركزيخطاب ضمان من بنك معتمد لدى   3/11/5
 .أعلاه( 3/9الواردة في البند 

البلدية   /مختومة بختم الأمانةال  اوملحقاته  كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/11/6
 تثمرمساللتزام اً لاتأكيد بختمها  ا موقعا عليها من المستثمر ومختومة    يالرسم

اا ويجب إرفاق صورة إيصال الدفع الذى تم شراء كراسة ما ورد بهالمطلق ب
 الشروط والمواصفات بموجبه.

جميلا المعلومات والمستندات المقدمة من المستثمرين عن طريق المنافسةة  3/11/7
ولا يمكةةن لا  طةةرف أو جهةةة الاطةةلاع  السةةرية،تتمتةةلا بكامةةل  الإلكترونيةةة

لهم نظاماً  من قبل المخوللمظاريف وذلك ا تحيوم وموعد ف  عليها سو  في
 لد  الامانة
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 ءالعطاواجبات المستثمر قبل إعداد  .4
 

 

 دراسة الشروط الواردة بالكراسة:  4/1

  ودقيقةا وافية    الواردة دراسة   الشروط والمواصفات   بنود كراسة  دراسة   المستثمر على  

بذلك  الالتزام  وعدم  والمواصفاتا  الشروط  هذه  به  تقضي  لما  وفقا  العرض  وإعداد 

 في استبعاد العطاء.  ة البلدي /  يعطي الحق  

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات  4/2

وضوح    يف عدم  أو  غموض  على    أي حالة  يجب  المزايدةا  بنود  من    المستثمر بند 

للحصول على الإيضاح اللازم قبل تقديمه لعطائها وذلك /الاستفسار من   البلدية خطياً 

البلدية  قوم  تالمحدد لتقديم العطاءات. وس  النهائيبمدة لا تقل عن عشرة أيام من التاريخ  

في موعد    ن اشترى كراسة الشروط والمواصفات ل م بالرد على الاستفسارات كتابة لك

خمسة المظاريف  أقصاه  فتح  قبل  يعولا    أيام  إجابات    ولن  أو  استفسارات  أية  على 

 شفوية. 

 : العقارمعاينة  4/3

ا وفق  نافية للجهالةتامة  بمعاينة العقار معاينة  وقبل تقديم عطائه أن يقوم    المستثمر على  

   السائدة.  ماً على أوضاعه المعتمدةا وأن يتعرف تعرفاً تا حدوده

قد استوفى هذا الشرط بمجرد تقدمه بعطائها بحيث لا يحق له لاحقاً    المستثمر ويعتبر  

   . والأعمال المتعلقة به   العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة بخصوص  

 

  البلدية  في حال طرا عائق بعد الترسية يحول دون تنفيذ المستثمر للمشروع فان على     4/4

ادة ما دفع  المستثمر واتخاذ الاجراءات النظامية لإلغاء المزايدة أو العقد ولا يجوز للبلدية  اع

قد   ان   المتزايدين كما  بين  العدالة والمساواة  يخل بمبدأ  آخر لان ذلك  بموقلا  الموقلا  استبدال 

 هة  1435-6-1في  28651يكون وسيل  للالتفاف على النظام حسب تعميم الوزارة رقم
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 قبل وأثناء فتح المظاريف 
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 كراسة شروط ومواصفات 
 33من  18الصفحة  الأكشاك 

 

 

  
 مستثمرولل  للبلدية  / يحق ما  .5

 قبل وأثناء فتح المظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

إذا    بعدة أخذ موافقة صاحب الصلاحية  للبلدية إلغاء المزايدة قبل فتح المظاريف  /  يجوز  

بند    ي اقتضت المصلحة العامة ذلك. ويحق لها الإضافة أو الحذف أو التعديل لمضمون أ 

مواصفات بموجب خطاب أو إخطار إلى جميع الشركات أو  من بنود كراسة الشروط وال 

قامت بشراء كراسة الشروط والمواصفاتا وذلك قبل فتح المظاريف ا    يالمؤسسات الت

على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطار الشركات أو المؤسسات به جزء  

 لا يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع المتنافسين. 

 :تأجيل موعد فتح المظاريف 5/2

وإذا ا  للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إلى ذلك  /  يحق  

   .العطاءات بالتأجيل كتابة  مقدميستخطر جميع البلدية ذلك فمن  تقرر

 سحب العطاء: 5/3

 لايحق للمستثمر سحب عطاءه قبل موعد فتح المظاريف. 

  العطاء:تعديل  5/4

دعاء من  إ  أي لن يلتفت إلى  وا  في عطائه بعد تقديمهتعديل    أي  إجراء  تثمرلمسللا يجوز  

 . بعد تقديمه   عطائه   فيخطأ  وجود صاحب العطاء ب 

 حضور جلسة فتح المظاريف : 5/5

ف  لمستثمرليحق   المظاريف  فتح  مندوبه حضور جلسة  أن    ي أو  المحددا ويجب  الموعد 

المظاريفاليكون   فتح  جلسة  لحضور  المفوض  الجنسيةا  مندوب  مصحوباً    سعودي 

و  .أو تفويض من مدير الشركة أو المؤسسة مصدقاً من الغرفة التجارية    بوكالة شرعية 

 لا يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة. 
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 كراسة شروط ومواصفات 
 33من  20الصفحة  الأكشاك 

 

 

 العقارالترسية والتعاقد وتسليم  .6
 

 
  د:ةةةةةةةالترسية والتعاق 6/1

بعــد أن تســتكمل لجنــة فــتح المظــاريف إجراءاتهــا تقــدم العــروض إلــى لجنــة  6/1/1

 بما تراه.احب الصلاحية وتقديم التوصية لصا الاستثمار لدراستها 

يتم إخطـار مـن رسـت عليـه المزايـدة خـلال أسـبوع علـى الأكثـر مـن تـاريخ  6/1/2

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ الإخطار لاستكمال البلدية  لمراجعة    ؛الترسية

 انهـائييرسل لـه إخطـار   اا وإذا لم يراجع خلال هذه المدةوالتعاقد   الإجراءات 

لبلديـة /ىا وفى حالـة تخلفـه عـن مراجعـة ويعطى مهلة خمسة عشر يوماً أخر

 التأجير ومصادرة الضمان. يبعد المدة الإضافية يتم إلغاء حقه ف

للبلديــة بعــد أخــذ موافقــة صــاحب الصــلاحية ترســية المزايــدة علــى  / يجــوز  6/1/3

صاحب العطاء الثاني بنفس قيمة العطاء الأولا الذي رست عليه المزايدةا ولم 

 دة المحددة.يستكمل الإجراءات خلال الم

 الموقلا:  تسليم 6/2

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفينا وذلك بعد  6/2/1

يحول دون ذلكا وبشرط البلدية  توقيع العقد مباشرة ما لم يكن هناك عائق لدى  

 ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلام عن شهر واحد.

لتوقيـع علـى محضـر تسـلم الموقـع تقـوم البلديـة في حال تأخر المستثمر عـن ا 6/2/2

وتحتسـب بدايـة مـدة العقـد مـن   عنوانـهابمرسال إشعار خطى للمسـتثمر علـى  

 تاريخ الإشعار.
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 العامة ات تراطشالا .7
 

 للموقلا: الخدماتتوصيل  7/1

توصيل   المستثمر  هاتفا.......( يتولى  اكهرباءا  ويتحمل    الخدمات  الخاصةا  مسئوليته  على  للموقع 

كم بذلكا  المرتبطة  والرسوم  التكاليف  استهكافة  تكاليف  يتحمل  الكهرباءا  أن  لاك  المستثمر  وعلى  ا 

 ومع شركة الكهرباء. بالبلدية    ذلك مع الإدارة المعنية  في ينسق 

 للتنفيذ: الزمنيالبرنامج  7/2

المخ المراحل  متضمناً  للتنفيذا  زمنياً  برنامجاً  للبلدية  يقدم  أن  المستثمر  والتركيب  يلتزم  للإنشاء  تلفة 

 . والتشغيلا 

 ص من البلدية والجهات ذات العلاقة:الحصول على الموافقات والتراخي 7/3

من   والتراخيص  الموافقات  على  الحصول  قبل  بالتنفيذ  القيام  بعدم  المستثمر  والجهات  البلدية  يلتزم 

 الأخرى ذات العلاقة. 

 الإشراف: فيالبلدية حق  7/4

الإشراف على التنفيذ بجميع مراحله للتأكد من التزام المستثمر    في للبلدية الحق الكامل    /   7/4/1

 نفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصفات الواردة بكراسة الشروط والمواصفات. بالت 

بتلبية متطلبات   7/4/2 المستثمر  تم تركيبه  البلدية  يلتزم  لما  التغيير والإصلاح  بأوامر  فيما يتعلق 

 .والمخططات المعتمدة وتنفيذه مخالفاً للشروط والمواصفات 

بمش  7/4/3 الإنشاء  أعمال  من  الانتهاء  بعد  المستثمر  مهندس  يلتزم  ليقوم  /البلديةا  البلدية  عار 

أن   يبين  محضر  وعمل  بكراسة  البالمعاينةا  الواردة  والشروط  للمواصفات  طبقاً  تم  تنفيذ 

 . والمخططات المعتمدة  الشروط والمواصفات 

 استخدام العقار للغر  المخصص ل : 7/5

مخالفة لذلك   ي أ إعلان المزايدةا و  ي لا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص له ف

   . يترتب عليها فسخ العقدا وسحب العقار من المستثمر 

 العقد:التنازل عن  7/6

والتي يحق  البلديةا/الحصول على موافقة خطية من  بعد  إلا    للغير   التنازل عن العقد   لمستثمر لا يحق ل

للموقف تقديرها  على  بناء  الرفض  أو  الموافقة  له لها  المتنازل  على  تنطبق  أن  على  شر   ,  وط  نفس 

 المستثمر الأصلي. 

 

 

 

 
 

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

تسدد أجرة السنة الأولى عند توقيع العقدا وفي حالة عدم  التزام المستثمر بالسداد في الموعد المذكور  

يتم مصادرة الضمان البنكي المقدم من المستثمرا أمــــــــــا أجــــور السنوات التاليةا فيتم سدادها في  

 . وبحد أقصى عشرة أيام من بداية السنة الإيجارية   إيجاريةسنة بداية كل 

 والأمن:متطلبات السلامة  7/8
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 : يبما يل  إنشاء الكشكيلتزم المستثمر عند 

تصيب   7/8/1 حوادث  أو  أضرار  وقوع  لمنع  اللازمة  والاحتياطات  الإجراءات  كافة  اتخاذ 

 الأشخاصا أو الأعمالا أو الممتلكات العامة والخاصة. 

الطرق 7/8/2 شغل  التعدم  والسلامة  الحماية  متطلبات  وتوفير  المروريةا  الحركة  إعاقة  أو    ي ا 

 تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادث والأضرار. 

الت 7/8/3 قد    ييكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حوادث الوفاةا وإصابات العملا 

رة أو المركباتا نتيجة  من العمال والموظفين أثناء قيامهم بالعملا أو تلحق بالما  ي تلحق بأ

التعويضات   كافة  وحده  ويتحمل  العملا  تأدية  أثناء  السلامة  باحتياطات  التزامه  عدم 

 مسئولية عن ذلك.  أدنىالبلدية تكاليف أخرىا وليس على   يوالمطالباتا أو أ 

 لغاء العقد للمصلحة العامة:إ 7/9

تعويض المستثمر عن قيمة المنشآت  البلدية فسخ العقد للمصلحة العامةا وفي هذه الحالة يتم  /    يحق   

الإيجا  بالموقعاالمقامة   القيمة  السنة  روإعادة  انتهاء  تاريخ  إلى  العقد  إلغاء  تاريخ  من  المتبقية  ية 

 التعاقدية.  

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدل / والمنشآت المقامة علي  تسليم الموقلا  7/10

العقد    قبل 7/10/1 مدة  تقومانتهاء  أشهر  بموعد  ار  مشعابالبلدية    بثلاثة  للمستثمر  تسليم  حضوره 

وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابياا وإشعار المستثمر بذلكا والتحفظ   الموقعا

 البلدية.   /على ما به دون أدنى مسئولية على  

البلدية   7/10/2  / إلى  العقد  مدة  انتهاء  بعد  العقار  على  المقامة  والتجهيزات  المنشآت  ملكية  تؤول 

 ليمها بحالة جيدة.  وعلى المستثمر تس

 ة:امعأحكام  7/11

 بمجرد تقديمها.   للبلدية العطاء المتعلقة بهذه المزايدة هي ملك ووثائق جميع المستندات  7/11/1

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد.  7/11/2

بالتعويض عما تحمله من مصاريف أو رسوم  البلدية  الحق في الرجوع إلى    للمستثمرليس   7/11/3

 دم قبوله.  نتيجة تقديم عطائه في حالة ع

هذه المزايدة للائحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها التنفيذيةة بموجةب خضع  ت 7/11/1
 علةىلموافقةة  هةة القاضةي با  29/06/1441فةي    40152الأمر السةامي الكةريم رقةم  

 38313/ب/3  الصةادرة بةرقمللائحة التصرف بالعقارات وتعليماتها التنفيذية    تحديث
 هة.24/9/1423في 

 
من  المقررةالمستثمر بسداد ضريبة القيمة المضافة للأمانة محسوبة على النسبة يلتزم   7/14/1

ضريبة  علي  ويتم تحديد نسبة  ستثمار الاإجمالي الإيجار السنو  الذ  يتم إبرام العقد  
الشةأن ومةا تقةرره   القيمة المضةافة حسةب الأنظمةة والتعليمةات المعمةول بهةا فةي هةذا

الجهةةات المعنيةةة بالمملكةةة العربيةةة السةةعودية، ويةةتم سةةداداها فةةي وقةةت سةةداد الإيجةةار 
يجةار السنو  وفي حال التأخير يتم إتخاذ ذات الإجراءات الخاصة بالتأخير فةي سةداد الإ

عةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةقالسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةنو  حسةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةب بنةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةود ال
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 الاشتراطات الخاصة  .8
 

 د:ةةةةةةةالعقمدة  8/1
تبدأ من تاريخ تسلم المستثمر للعقار من  (سنوات هجريهعشر ( اسنوات  10امدة العقد 

 البلدية 
 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

من مدة العقد للتجهيز والإنشاءا   (ستة اشهر هجريه( ا %5 ايمنح المستثمر فترة 
تنفيـذ  يوتكون هذه الفترة غير مدفوعة الأجرة. وفى حالة عدم قيام المسـتثمر بالبـدء فـ

الزمنيـة المسـموح بهـا للتجهيـز والإنشـاء يـتم الرفـع لصـاحب المشروع خـلال الفتـرة  
 الصلاحية بطلب فسخ العقد.

 إقامة الكشك في الموقلا المحدد : 8/3
الموقع المحـدد بكراسـة الشـروط وملحقاتهـاا وحسـب   الكشك فييلتزم المستثمر بمقامة  

 الاشتراطات الفنية. 
 استبدال الموقلا بموقلا بديل : 8/4

موقع المحدد بكراسة الشـروط والمواصـفات وملحقاتهـا بموقـع للبلدية استبدال ال/  يحق  
 التالية:الحالات  يآخر ف

 إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية. .1
 إجراء تنظيم أو صيانة للموقع. .2
 تعذر توصيل الخدمات للموقع. .3

ة تكاليف النقلا وفى كل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى المواقع البديلة. ويتحمل كاف
 كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلاح الموقع السابق لضمان حسن المظهر. 

 :وضلا لوحة على الكشك 8/5
يلتزم المستثمر بوضع لوحة على الكشك مبينا عليها رقـم المشـروعا واسـم المسـتثمرا 

 ما يخص تصميم اللوحة.أن ينسق مع /البلديةا في ويجب على المستثمر
 الكشك:المنطقة المحيطة ب 8/6

بغـرض  يلتزم المسـتثمر بعـدم اسـتخدام الكشـكا أو الأرصـفة والمنـاطق المحيطـة بهـا
الدعاية والإعلانا كما يلتزم بعدم وضع أي معروضات أو ثلاجات أو تخزين أي مواد 

 الكشك.خارج 
 الصيانة: 8/7

 يجب على المستثمر المحافظة على نظافة الكشك وصيانته بصفة دورية. 8/7/1
على نظافة منطقـة الكشـك ونقـل النفايـات والمخلفـات على المستثمر العمل   8/7/2

 بصفة مستمرة.
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 كراسة شروط ومواصفات 
 33من  27الصفحة  الأكشاك 

 

 

 الاشتراطات الفنية  .9
 

 
 اشتراطات التصميم والإنشاء: 9/1

 يجب أن يتوافر في اشتراطات التصميم والإنشاء ما يلي:
يمكن أن يكون الكشك مربعـاً أو مسـتطيلاً أو خماسـي أو دائـري الشـكلا وإذا كـان  .1

 الكشك مستطيلاً يجب ألا يتجاوز الفرق بين الطول والعرض متراً واحداً.
إضافة معمارية جمالية متناسقة مع المنظر العام للمكان الذي   ون الكشكيجب أن يك .2

 يبنى فيه.
 متر. 2,5متر ولا يقل عن  3,5يجب ألا يزيد ارتفاع الكشك عن  .3
ــون للكشــك ا .4 ــة  2يجــب أن يك ــلا أحــدهما لخدم ــى الأق ــة عل ــباكين خدم ــباك( ش ش

 مقاسـةن متـرين لا تقـل المسـافة بينهمـا عـأالسياراتا والآخر لخدمة الأفرادا على  
 على محيط الكشك.

يجب أن يجهز الكشك بالإنارة والأضواء واللوحات الإعلانيـة التـي تـدل عليـه مـن  .5
 مسافة بعيدة.

يجب إنشاء قاعدة من الخرسانة بارتفاع يتراوح من متر إلى متر ونصف و عرض  .6
 سم يرتكز عليها الهيكل بأبعاده. 30

 ك:اشتراطات المواد المستخدمة في بناء الكش 9/2
 التالية: الاشتراطات يجب توافر 

الهيكل  من الألمونيوم الأبيض والحشو من الفيبرجلاس والواجهات الأمامية قواطع  .1
 زجاجيةا في الوسط المتحرك سحابا أما الجوانب فقاطع زجاجي واحد.

 سم من كل اتجاه. 0.5السقف من الفيبر جلاس جمالون ثنائي وفيه بروز  .2
سـم ويراعـى أن  0،5االجيل كوت( بمعدل لا يقـل عـن  تكون سماكة الدهان للكشك .3

 تكون الطبقة الخارجية افيل مات( ملاصقة لطبقة الجيل كوت.
 اشتراطات الفايبرجلاس : 9/3

 مم كحد أدنى. 6يكون سمك ألواح الفيبرجلاس  •
 مم كحد أدنى. 45يكون سمك ألواح الفايبر جلاس المزدوجة والمحشوة  •
 مة للحريقتكون منتجات الفايبر جلاس مقاو •
 %30تكون كمية الألياف الزجاجية في الخليط بمعدل لا يقل عن  •

 اشتراطات التجهيز: 9/4
 ع الأنشطة المقرر مزاولتها.يتم تجهيز الكشك من الداخل بما يتناسب م

 اشتراطات الدفاع المدني: 9/5
يجب الالتزام باشتراطات السلامة والوقاية مـن الحريـق الصـادرة عـن المديريـة العامـة 

 ع المدني وما يستجد عليها من تعديلات.للدفا
  



 المملكة العربية الســــعودية     
  والإسكان قروية وزارة الشئون البلدية وال

 أمـانة منـطقـة نجــران                 
  بلدية سلطانة              

 

 

   

   

   

   

 كراسة شروط ومواصفات  
 الأكشاك 

 

   

 "الملاحق" المرفقــات .10
  

 



 المملكة العربية الســــعودية     
  والإسكان قروية وزارة الشئون البلدية وال

 أمـانة منـطقـة نجــران                 
  بلدية سلطانة              
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 ت 7/ 6 م  نموذج نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختو 1/ 10
 

 . المحترم      رئيس بلدية:  سعادة 
هـ المتضمن رغبتكم    14         /         /         بتاريخ  إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف  

  إقامة   بغرض استثماره في                                                 موقع في مدينة    تأجير 
 من خلال المنافسة.  امام البلدية   كشك وتشغيل 

شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطلعنا    وحيث تم شراؤنا لكراسة 
الا  كافة  العقار علي  تم معاينة  كما  المنافسةا  بهذه  الخاصة  تامة    شتراطات  الطبيعة معاينة  على 

   للجهالة.نافية 
 نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار الموضح أعلاه بأجرة سنوية قدرها  

 ريال (                                           ا         (                                    ا
   ة عطائي% من قيم 15قيم  المضاف  والتي تمثل والتزامي بدفلا ضريبة ال

اصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنا وضمان بنكي    برفقه كراسة الشروط والمو   وتجدون  
 يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفات. 

  اسم المستثمر 

            رقم بطاقة الأحوال

 بتاريخ   صادرة من 

 جوال  فاكس هاتف 

 تاريخ التقديم  الرمز البريدي  ص.ب 

  العنوان: 
 
 

  اسم الشركة 
  رقم السجل التجاري 

 بتاريخ   صادرة من 
  نوع النشاط 

 جوال  فاكس هاتف 
 الرمز  ص.ب 

  العنوان: 
 

                                          الختم الرسمي                       الاسم 
   لتوقيع ا
         

 التاريخ 
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 كراسة شروط ومواصفات 
 33من  30الصفحة  الأكشاك 

 

 

 

  

 

 
 
 

 المخطط العام للموقلا   2/ 10
  الرسم الكروكي للموقلات
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 ت 3/ 6نموذج  موذج محضر تسليم عقار للمستثمر  ن  3/ 10
 

 ار ـــــــمحضر تسليم عق

 الرقم: 
 ه ـ14  /التاريخ:   /    

 العقار رقم: 
 ية بلد 

 رقم عقد التأجير:                                                   تاريخه: 
 اسم المستثمر: 

 إقــــــرار
 
 

ــر بــأنني قــد اســتلمت بموجــب هــذا المحضــر العقــار المــذكور فــي يــوم  ة بياناتــه عاليــهأق
ــاريخ   /   /    .................................. ـــ  14بتـ ــي إهـ ــتخدامه فـ ــغيل ا لاسـ ــة وتشـ قامـ

ــرم  ــد الإيجــار المب ــد  كشــك بموجــب عق ــة ........................ وق ــع / بلدي ــه م قمــت بمعاينت
 معاينه تامة نافية للجهالة شرعاً وبأنني قبلته علي حالته في تاريخ استلامه.

 اويشمل ذلك الأرض والموقع والمنشآت والملحقات وأية تجهيزات أخري( 
 وعليه أوقع

 ..............................   الختم ..................................التوقيع ......
 

 رئيس بلدية .......................................
 .........التوقيع ....................................

 
 صورة لملف العقار ـ
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 إقرار من المستثمر  4/ 10
 

 يقر المستثمر بما يلي: 

 على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها.اطلع  .1

اطلـــع علـــى جميـــع الـــنظم الســـعودية المعمـــول بهـــا ذات الصـــلة بموضـــوع المزايـــدة  .2

ــه  ــى وجـ ــاص وعلـ للائحةةةة التصةةةرف بالعقةةةارات البلديةةةة وتعليماتهةةةا التنفيذيةةةة خـ

هةةةةة القاضةةةةي  29/06/1441فةةةةي  40152بموجةةةةب الأمةةةةر السةةةةامي الكةةةةريم رقةةةةم 

الموافقةةة علةةي  تحةةديث للائحةةة التصةةرف بالعقةةارات وتعليماتهةةا التنفيذيةةة الصةةادرة  ب

 ه24/9/1423في  38313/ب/3برقم 

 نافية للجهالة.تامة  للتأجير معاينة  المعروض موقع العاين  .3

 

 الختم   التوقيلا  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 


